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Memorandum DCyCP/316/2021.
Lerma de Villada, México;
a 27 de septiembre de 2021.

Asunto: Suficiencia para la compra de papeleria.

MEMORANDUM

PARA: LIC. JESUS GALVAN MARTINEZ
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES.

DE P.C.P. GLORIA REYES VEGA
ENCARGADA DEL DESPACHO DEL
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD Y CONTROL
PRESUPUESTAL.

En atencion a su similar no. RM/654/2021, a través del cual solicita suficiencia presupuestal por
un monto de $1,179,994.08 (Un millon ciento setenta y nueve mil novecientos noventa y
cuatro pesos 08/100 M.N.), para la adquisicion de papeleria y enseres de oficina que serviran
para las actividades de este Organismo, de acuerdo a como a continuacion se detalla:
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Arillo metalico 3/8" 50 piezas. $ 528.00
Banda de hule latex (ligas) 30 piezas. $ 1,408.00
Boligrafo 970 piezas. $ 6,157.09
Borrador 10 piezas. $ 215.67
Carpeta lefort tamafio carta 45 piezas. $ 4,238.08
Carpeta tamafio carta 1 1/2" 40 piezas. $ 4,164.16
Carpeta tamafio carta 1" 25 piezas. $ 2,152.48
Carpeta tamafio carta 1/2" 30 piezas. $ 2,583.68
Carpeta tamafio carta 2" 37 piezas. $ 4,628.79
Carpeta tamafio carta 3” 10 piezas. $ 1,737.12
Carpeta tamafio carta 5" 25 piezas. $ 7,506.39
2111 Chinchetas 12 cajas. $ 573.72
Mater ales y Utiles  Cinta adhesiva transparente 150 piezas. $ 4,693.82
de oficina. Cinta canela 45 piezas. $ 1,412.32
Cinta masking - tape 10 piezas. $ 387.53
Clip estandar del no. 1 240 cajas. $ 8,726.17
Clip estandar del no. 2 100 cajas. $ 2,897.22
Clip mariposa del no. 1 75 cajas. $ 3,233.12
Clip mariposa del no. 2 75 cajas. $ 6,124.80
Corrector cinta 65 piezas. $ 2,954.47
Corrector liquido 55 piezas. $ 1,258.40
Cuaderno forma francesa 50 piezas. $ 1,218.46
Cuaderno profesional 35 piezas. $ 932.18
Dedal de hule 480 piezas. $ 2,556.83
Etiquetas No. 25 (50*100 mm) 150 paquetes  $ 5,278.24
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Félder tamafio carta 70000 piezas. $ 135,520.00
Grapas standard 26/6 100 cajas. $ 4 951.81
Lapiz 1050 piezas. $ 3878.11
Lapiz adhesivo 150 piezas. $ 4724.45
Lapiz bicolor/ lapiz carmin 800 piezas. $ 7,409.15
Libro florete 17 piezas. $ 2,692.80
Marcador fluorescente de color 350 piezas. $ 5,274.75
Marcador para pintarron 56 piezas. $ 1,916.58
Marcador permanente punta cincelada 150 piezas. $ 7,678.27
Papel bond blanco tamafio carta >000 $ 516,200.00
paquetes.
2111 Papel bond rotafolio 150 piezas. $ 1,124.74
) L Porta clips 37 paquetes. $ 1,672.85
Materlale.s.y utiles Porta lapices 40 piezas. $ 7,040.01
de oficina, Post it (3 x 3 in) 250 piezas.  $ 19,733.12
Post jt banderitas (50 piezas) 50 block. $ 7,194.78
Post it notas (1.5 x 2 In) 250 piezas. $ 15,510.88
Protector de hojas tamafio carta 23000 piezas. $ 37,992.32
Protector de hojas tamafio oficio 27000 piezas. $ 85,190.40
Regla 37 piezas. $ 820.63
Tarjeta bibliogréafica 50 paquetes. $ 1,211.97
Tijeras 25 piezas. $ 2,152.96
Tinta negra para sello 40 piezas. $ 2,039.37
Tinta para huellas dactilares F-2000 20 piezas. $ _9,504.00
Tinta para sello autoentintable 10 piezas. $ 2772.40
Ve il
r~ Partida ' Mm fili8 1l
Broche para expediente 465 cajas. $ 44 ,195.20
Caia para archivo tamafio carta 25 piezas. $ 1,262.40
Caja para archivo tamafio oficio 25 piezas. $ 1,418.56
Caja para archivo tipo galletera 450 piezas. $ 16,929.50
Cojin de goma para sello no. 1 90 piezas. $ 7,712.49
Cojin de goma para sello no. 2 20 piezas. $ 2,462.24
Cutter 32 piezas. $ 1667.73
2112 - Desengrapadora 40 piezas. $ 1051.24
Enseres de oficina. .
Engrapaaora 25 piezas. $ 4572.72
Perforadora de 2 orificios 37 piezas. $ 6 153.01
Separadores pestafia:blanca (juego de 12) 100 juegos. $ 8 764.80
Separadores pestafia de color (juego de 15) 100 juegos. $ 9177.92
Sobre bolsa tamafo carta 5500 piezas. $ 57,164.80
Sobre bolsa tamafio doble carta 800 piezas. $ 12,917.76
Sobre bolsa tamafio oficio 1775 piezas. $ 23,390.24
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Materiales y utiles  CD - RW 400 piezas. $ 14,365.44
aara el
procesamiento en
equipos y bienes  pyvp + R 100 piezas. $ 1,562.75
infe rmaticos.
Memoria USB de 16 ab 20 piezas. $ 3,452.16
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Al -especio, me permito informarle que, de la revisién realizada al presupuesto calendarizado
de presente ejercicio fiscal, se cuenta con suficiencia presupuestal en las partidas

solicitadas, en el mes de septiembre, quedando distribuidas en las siguientes claves
iresupuestales:

126 010701010108 11020101

206€02000000000 2111 5100 Materiales y Gtiles de oficina ’ Hreanese
126 010701010108 14010101 y ’ $ 549 618.56
206C02000000000 2111 5100 ' )

126 010701010108 14010101

206C02000000000 2112 5100 Enseres de oficina. $ 198,840.61
126 010701010108 14010101 A MBS Y (FeE PAS 0L 10,380.35
206C02000000000 2141 5100 quiposy s

informéaticos.

No omito comentarle que, para otorgar la suficiencia solicitada, fue necesario realizar un
traspaso interno disminuyendo recurso en la partida que se describen a continuacién:

u, © 4
Traspasos 126 010701010108 14010101 . - -
Internos. 206C02000000000 2111 5100 Materiales y atiles de oficina.  $198,840.61

ha suficiencia se encuentra avalada por el oficio 20704001L-0030/2021, signado por la C.
velaria Elena Pérez Hernandez, Directora General de Planeacién y Gasto Publica.
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Cabe sefiaiar que se debera dar observancia estricta a la normatividad en materia de
racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria, contenida en el Titulo Segundo, Capitulo |,
Articulo 44 del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México, para el Ejercicio
Fiscal 2021, asi como en las disposiciones de orden administrativo y financiero vigentes.

Sin otro particular, reitero a usted mi especial consideracion.

c.c.p. C. P. Maria del Corisuelo Roflriguez Reyes.- Directora de Administracién y Finanzas.
Archivo/Minutario
P.C.P.! GRV/ Mvm :
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